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PERTEMEUAN KE - I

SISTEM KOMPUTER
1. TUJUAN KOMPUTER
1.1 Mahasiswa dapat mengetahui tentang sistem komputer

1.2 Mahasiswa dapat mengetahui struktur sistem komputer lebih detail

2. LANGKAH-LANGKAH  KOMPUTER


Istilah komputer mempunyai arti yang luas dan berbeda bagi setiap orang. Istilah komputer (computer) diambil dari bahasa latin computare yang berarti menghitung (to compute atau reckon) . Namun pada intinya dapat disimpulkan bahwa komputer adalah suatu peralatan elektronik yang dapat menerima input, mengolah input, memberikan informasi, menggunakan suatu program yang tersimpan di memori komputer, dapat menyimpan program dan hasil pengolahan, serta bekerja secara otomatis.

2.1 Sistem komputer

Supaya komputer dapat digunakan untuk mengolah data, maka harus berbentuk suatu sistem yang disebut dengan sistem komputer.  Tujuan pokok dari sistem komputer adalah mengolah data untuk menghasilkan informasi sehingga perlu disukung oleh elemen-elemenyang terdiri dari hardware, software, brainware.

2.2 Struktur dan fungsi komputer
Struktur sebuah komputer secara sederhana, dapat digambarkan dalam diagram blok pada gambar 2.1
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Gambar 2.1

2.2.1 Input Device : Perangkat keras yang berfungsi sebagai alat untuk memasukkan data atau perintah ke dalam komputer
2.2.2 Output Device : Perangkat keras komputer yang berfungsi untuk menampilkan keluaran sebagai hasil pengolahan data.
2.2.3 I/O Ports : Bagian ini digunakan untuk menerima ataupun mengirim data ke luar sistem.

2.2.4 CPU : Merupakan tempat untuk memproses instruksi-instruksi program.

2.2.5 CU : Unit untuk bertugas mengatur dan mengendalikan semua peralatan yang ada pada sistem komputer.

2.2.6 ALU : Melakukan semua perhitungan aritmatika yang terjadi sesuai dengan intruksi program

2.2.7 Memori : Menyimpan data sementara waktu.

2.2.8 Data Bus : Jalur-jalur perpindahan data antar modul dalam sistem komputer.

2.2.9 Address Bus : Digunakan untuk menendakan lokasi sumber ataupun tujuan pada proses transfer data.

2.2.10 Control Bus : Digunakan untuk mengontrol penggunaan serta akses ke data bus dan address bus.

PERTEMUAN KE - II

MOTHERBOARD
1. TUJUAN PRAKTIKUM
1.1 Mahasiswa dapat lebih mengetahui komponen-komponen motherboard
1.2 Mahasiswa dapat mengetahui fungsi-fungsi dari setiap komponen motherboard
2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM 

2.1 Motherboard
Motherboard adalah susunan fisik di dalam sebuah komputer yang mempunyai basic sirkuit dan komponen-komponen yang dibutuhkan oleh komputer. Seperti dalam gambar 2.1.1 :
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gambar 2.1.1

2.2 Chipset
Fungsi utama chipset adalah mengatur aliran data antar komponen yang terpasang pada motherboard. Komponen pada motherboard yang satu ini kebanyakan terdiri atas dua buah chip, north bridge dan south bridge.
2.3 AGP
Acceleratd Graphics Port. Fungsinya adalah menyalurkan data dari kartu grafis ke cpu tanpa harus melalui memori utama.

2.4 Socket Memori
Socket ini merupakan tempat untuk menempatkan memori pada motherboard

2.5 Socket Processor
Adalah tempat untuk meletakkan processor.

2.6 CMOS

CMOS (Complementary Metal Oxide Semiconductor). Fungsinya adalah menampung setting bios dan dapat tetap menyimpan setting-annya selama baterai yang mendayainya masih bagus.

2.7 Port Peranti Eksternal 
Letaknya berada di posisi belakang motherboard. Fungsinya adalah sebagai sarana untuk memberi masukan (input) dan keluaran (output) pada sistem komputer.

2.8 Socket Catu Daya
Fungsinya untuk menyuplai tenaga kepada semua komponen yang tersambung pada motherboard.
2.9 Konektor Casing
Digunakan untuk menyambungkan tombol / saklar dan indikator pada casing ke motherboard.

2.10 Konektor IDE & floppy

Merupakan interface yang menyambungkan harddisk dan floppy disk ke motherboard.

PERTEMUAN KE - III

PERAKITAN

1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 mahasiswa bisa merakit komputer sendiri

1.2 mahasiswa dapat mengetahui bagian-bagian dari komponen komputer

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

2.1 Pendahuluan
Sebelum memulai, tentunya kita harus menyediakan beberapa peralatan kerja yang akan digunakan seperti:
· satu set obeng + dan –

· pinset atau catut kecil

· tang

· gelang antistatis (jika ada)

2.2 langkah pertama
2.2.1 Menginstall Processor : (Jenis Socket) :
· Lokasikan soket Zif dan buka dengan menarik tangkai soket keatas  

· Masukkan CPU kedalam socket dengan menjaga keadaan tangkai soket ketika memasukkan CPU

· Ketika memasukkan CPU  harus memperhatikan orientasi yang benar ada petunjuk khususpada pocessor dan socket.

· Dorong kebawah CPU dan kembalikan tangkai soket ke posisi semula.

· Letakkan Heatsink  diatas CPU dan pasang pengikatnya dengan benar.
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Rangkaikan kabel fan (kipas) dengan supply

2.2.2 Menginstall Memori

Jumlah slot dari memori tergantung dari slot yang tersedia pada MotherBoard. Cara pemasangan  DIMM (SDRAM) :

· Buka kancing socket 

· Periksa figure cetakan RAM 

· Masukkan modul SDRAM ke DIMM slot 

· Kunci/Tekan kembali kancing

2.2.3 Menginstall AGP Card

· Cari Lokasi AGP slot

· Pasang AGP Port dengan hati-hati, tekan tegak lurus dengan bidang motherboard.

[image: image23.jpg]fdvanced  Power  ISUMN  Exit

Iten Specific Help

“Removable Devices
<Hard Drive Keys used to view or
configure devices:
<Enter> expands or

s devices uith

etup Confirmation

Save configuration changes and exit now?

o= Mol device.
> moves the
or doun.
<n> May mave removable
device betueen Hard
Disk or Removable Disk
<d> Remove a device
that is not installed.





· Pemasangan peralatan lainnya pada slot PCI atau ISA seperti VGA Card, Sound Card dll, caranya sama dengan pemasangan AGP card. Perbedaan hanya jenis Slot yang akan  dipasang.
2.2.4 Menginstall HardDisk :

· Cari Port IDE pada MotherBoard

· Pasang ujung kabel pada IDE connector, perhatikan warna merah pada kabel selalu terpasang pada bagian yang diberi tanda khusus pada IDE connector. 

· Pasang ujung lainnya pada HardDisk

· Pasang kabel supply HardDisk (perhatikan bentuk pasangan socket power supply)

2.2.5 Menginstall Connector untuk Panel pada Chasing

· Pasang dengan teliti dan connector untuk panel depan Chasing.

· Posisi pin/kaki connector tergantung MotherBoard (lihat pada manual MB atau perhatikan data yang tertulis disekitar MotherBoard) 

[image: image24.jpg]Welcome to Setup.

Thiz portion of the Setup progran prepares Microsoft(R>
Windous CR) KP to run on Your conputer:
= To set up Windows ¥P now, press ENTER.

+ To repair a Windows ¥P installation usin
Recouery Consale: press Ko 4

= To quit Setup vithout inscalling Windous KP, press F3.

TR





2.2.6 Memasang Chasis panel Connector  
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Hubungkan port-port yang ada dengan peralatan yang ada seperti KeyBoard, Mouse, Monitor, dll
PERTEMUAN KE - IV

BIOS (BASIC INPUT OUTPUT SYSTEM)
1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 Mahasiswa dapat mengetahui tentang BIOS

1.2 Mahasiswa bisa mengkonfigurasi BIOS

1.3 Mahasiswa dapat mengetahui fungsi-fungsi dari setiap konfigurasi BIOS

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

BIOS, singkatan dari Basic Input Output System, dalam sistem komputer IBM PC atau kompatibelnya (komputer yang berbasis keluarga prosesor Intel x86) merujuk kepada kumpulan rutin perangkat lunak yang mampu melakukan hal-hal berikut:

2.1 Inisialisasi (penyalaan) serta pengujian terhadap perangkat keras (dalam proses yang disebut dengan Power On Self Test, POST)

2.2 Memuat dan menjalankan sistem operasi

2.3 Mengatur beberapa konfigurasi dasar dalam komputer (tanggal, waktu, konfigurasi media penyimpanan, konfigurasi proses booting, kinerja, serta kestabilan komputer)

2.4 Membantu sistem operasi dan aplikasi dalam proses pengaturan perangkat keras dengan menggunakan BIOS Runtime Services.

BIOS menyediakan antarmuka komunikasi tingkat rendah, dan dapat mengendalikan banyak jenis perangkat keras (seperti keyboard). Karena kedekatannya dengan perangkat keras, BIOS umumnya dibuat dengan menggunakan bahasa rakitan (assembly) yang digunakan oleh mesin yang bersangkutan.

Istilah BIOS pertama kali muncul dalam sistem operasi CP/M, yang merupakan bagian dari CP/M yang dimuat pada saat proses booting dimulai yang berhadapan secara langsung dengan perangkat keras (beberapa mesin yang menjalankan CP/M memiliki boot loader sederhana dalam ROM). Kebanyakan versi DOS memiliki sebuah berkas yang disebut "IBMBIO.COM" (IBM PC-DOS) atau "IO.SYS" (MS-DOS) yang berfungsi sama seperti halnya CP/M disk BIOS.

 Kata BIOS juga dapat diartikan sebagai "kehidupan" dalam tulisan Yunani (Βίος).

PERTEMUAN KE - V

INSTALASI WINDOWS XP
1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 mahasiswa bisa menginstall os windows xp

1.2 mahasiswa dapat mengetahui kelebihan dari os windows xp
1.3 mahasiswa bisa memperbaiki windows xp yang corrupt

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

2.1 Hal-hal yang perlu di perhatikan dalam menginstalasi windows XP Profesional

· Minimal kapasitas yang di gunakan 4 Gb.

· Minimal kapasitas harddisk yang di gunakan 4 Gb. 

2.2 Tata cara pemartisian harus sesuai (biasanya yang di gunakan untuk menginstal windows XP Profesional adalah NTFS).

2.3 Langkah-langkah dalam menginstal Windows XP Profesional

· Pengaturan BIOS(Basic Input Outpit Sitem)

· Masuk ke BIOS dengan cara menekan F1 atau  Del (lihat informasinya).

· Masukkan  dan Atur bootingnya melalui CD Rom
· Simpan kemudian keluar dari BIOS dengan cara  menekan tombol F10 atau pilih save and exit.
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· Setelah itu tunggu hingga muncul sepertij Gambar 1.17 sebagai berikut:
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· Pada Gambar diatas tersebut terdapat 3 pilihan antara lain:

To set up Widows XP now, press ENTER.Di gunakan jika anda ingin melanjutkan penginstalan tersebut. To repair a windows XP Instalation using Recovery konsole, press R. Di gunakan memperbaiki jika terjadi error dan jika anda sudah mempunyai system operasi. To quit setup without installing windows XP, press F3.  Di gunakan jika anda ingin membatalkan penginstalan tersebut. Kemudian tekan tombol “Enter”(Untuk melanjutkan).
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Kemudian pada layar tersebut muncul Gambar Gambar 1.18 seperti di bawah ini :  
· Kemudian pada gambar di atas tersebut terdapat beberapa pilihan, antara lain:

F8 : Di gunakan jika anda menyetujui persyaratan yang di tentukan oleh  windows. ESC : Di gunakan jika anda tidak menyetujui dalam persyaratan tersebut dan anda keluar dari proses instalasi tersebut. PAGE DOWN :Di gunakan untuk melanjutkan pembacaan persetujuan atau persyaratan tersebut. Kemudian tekan F8 (pada keyboard) tersebut untuk melanjutkan proses instalasi tersebut.
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Kemudian muncul Gambar 1.19 sebagai berikut:

· Pada gambar di atas tersebut terdapat 3 pilihan antara lain:

Enter : Di gunakan (melanjutkan) jika anda sudah punya partisi maka tekan Enter. C : Di gunakan jika anda tidak mempunyai partisi maka buatlah terlebih dahulu dengan cara menekan tombol “C”. F3 : Digunakan jika anda ingin keluar. Tekan tombol “Enter” (jika sudah punya partisi).
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· Pada gambar tersebut terdapat beberapa pemformatan, karena kita menginstal Windows XP  maka pilih “Format the partition using the NTFS file system Atau  Format the partition using the NTFS file system (Quick)” kemudian tekan tombol “Enter”.

· Selanjutnya pada layar tersebut di tunjukkan proses pemformatannya  seperti Gambar 1.21 sebagai berikut:
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· Tunggulah proses pemformatan hingga selesai(100%).

· Kemudian di lanjutkan dengan proses pengcopy-an.

· Tunggulah proses pengcopy-an hingga selesai(100%).

· Tunggujlah hingga pada layar tersebut terdapat tulisan “Restarting computer…..”, 
· Setelah ijtu  tunggulah hingga computer tersebut minta “Restart”.

· Tunggulajh proses tersebut hingga muncul kotak dialog “Regional and Languange Options”. Seperti Gambar 1.28 di bawah ini :
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· Setelah ituOn klick “Next”.

· Kemudian muncul kotak dialog “Personalize Your Software” lihat Gambar sebagai berikut:
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· Pada kotak dialog tersebut terdapat Name dan Organization.

· Pada kotak dialog tersebut isikan nama dan organisasinya, kemudian klick “Next”.
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Setelah itu muncul kotak dialog “Your Product Key” seperti Gambar 1.31 sebagai berikut:

· Pada kotak dialog tersebut isikan Product Key anda  yang biasanya di sebut dengan “Serial Number”, Kemudian klick ”Next”.

· Setelah itu muncul kotak dialog “Computer Name and Administrator Password” seperti Gambar 1.32 sebagai berikut:
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· Pada kotak dialog tersebut terdapat nama computer dan pembuatan password admistrator.

· Kemudian berilah nama computer tersebut dan password computer (jika mau), kemudian klick”Next”.

· Kemudian muncul koak dialog “Date and Time Setting” seperti Gambar 1.33 sebagai berikut:

[image: image36.jpg]Ready to register with Microsoft?

events, promotions, and special offers that

W U af new products, product ug

not share your





· Pada kotak dialog tersebut anda di suruh untuk mensetting Waktu dan Tanggal

· Pada Date and Time tentukan, Hari, Bulan, Tanggal, Tahun, dan Jam yang anda setting sekarang.

· Dan pada Time Zone pilih Negara Bangkok, Hanoi, Jakarta.

· Setelah anda mensetting waktu dan tanggal selanjutnya klick “Next”.                                                             

· Kemudian anda di suruh untuk jaringan  tersebut menggunakan Workgroup ataukah Domain(terserah apakah dengan domain ataukah tidak).

· Kemudian klick “Next”.
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 Kemudian tunggu proses tersebut hingga selesai.

· Dan kemudian computer tersebut minta “Restart”.                                                              

· Kemudian klick “Next”.

· Kemudian pada layar tersebut muncul seperti Gambar di bawah ini:
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Setelah itu pada layar tersebut muncul Gambar 1.40 sebagai berikut:

· Pada menu di atas tersebut terdapat 2 pilihan antara lain:

Yes, I’d like to register with Microsoft now. Perintah tersebut di gunakan jika menginginkan beserta registernya. No, Not at this time. Perintah  tersebut di gunakan jika tidak menginginkan register.

·  Di sini di jelaskan bahwa tanpa register kemudian klick “Next”.

· [image: image40.jpg]Microsoft Office XP Professional with FrontPage .




 Setelah itu pada layar muncul seperti Gambar di bawah ini :

· Pada gambar tersebut isikan nama untuk user anda.

· Kemudian klick “Next”.

· Setelah itu pada layar tersebut muncul seperti Gambar 1.42 dibawah ini :

                                                                  [image: image41.jpg]@ Microsoft Ofice XP Setup E

Microsoft Office XP Professional with FrontPage





· Kemudian klick “Finish”.

· Tunggulah proses hingga selesai

· Setelah itu computer bisa di jalankan. 

PERTEMUAN KE - VI

MENGINSTAL APLIKASI

1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 mahasiswa bisa menginstal berbagai aplikasi tambahan pada windows xp

1.2 mahasiswa dapat mengetahui berbagai macam aplikasi dan fungsinya

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

Pada bab ini kita akan menginstal aplikasi microsoft office xp. Aplikasi ini digunakan untuk membuat dokumen atau membuat presentasi dan masih banyak. Untuk versi office ini kami menggunakan office xp professional.

2.1 Untuk yang pertama buka file setup.exe microsoft xp ini. Seperti gambar dibawah:
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2.2 Kemudian double clik file setup tersebut dan keluar kotak dialog seperti berikut. Masukkan nama, initial, organization dan serial number nya:


2.3 Setelah itu muncul license agreement. Pilih I accept the terms in the license agreement. Kemudian klik next untuk melanjutkan penginstalan



2.4 Kemudian pilih install now untuk memulai proses instalasi. Dan tunggu hingga selesai.

2.5 Jika proses penginstalan selesai maka akan keluar kotak dialog microsoft office xp professional setup has completed successfully, pilih ok dan selesai
                                             
PERTEMUAN KE - VII

CONTROL PANEL

1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 mahasiswa dapat mengetahui berbagai konfigurasi windows

1.2 mahasiswa bisa menganalisa tentang kerusakan pada windows di control panel

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

Control panel adalah sebuah tempat konfigurasi windows yang sangat utama setelah kita menginstall windows atau aplikasi. Dengan mempelajari control panel kita bisa mengkonfigurasi windows. 
2.1 Area Control Panel.

· Pertama klik Start > Control Panel.
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· Kemudian muncul berbagai item konfigurasi di dalam control panel.
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2.2 Menghapus (Uninstall) aplikasi.

· Pilih Add.or Remove Program
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· Setelah itu pilih aplikasi yang akan di uninstall 

· Kemudian pilih remove pada sisi kanan nama aplikasi

2.3 Date and Time
Date and time ini digunakan untuk mengatur jam tanggal bulan tahun dan yang lainnya. 

· Doubel klik date and time, kemudian muncul kotak dialog date and time.

· Kemudian aturlah waktu nya
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2.4 Display 

Pada item display, ini digunakan untuk mengkonfigurasi tampilan pada windows, seperti background, screensaver, resolution dll.

· Buka item display, kemudian pilih tab desktop, ubah background nya dengan yang lain.

· Setelah itu pilih tab screensaver, kemudian ubahlah screensaver defaultnya dengan yang lain.

· Kemudian buka tab appearance. Item ini digunakan untuk mengubah visual style nya.

· Yang terakhir item setting. Item ini digunakan untuk mengkonfigurasi resolusi.
· Ubahlah screen resolution dengan ukuran 1024 x 768 kemudian klik aplly
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2.5 Folder Option
Item ini digunakan untuk mengatur identitas file, apakah mau disembunyikan atau ditampilkan.

· Ubahlah salah satu file yang akan di hidden.

· Kemudian masuk kedalam folder option, setelah itu pada tab view ada 2 pilihan do not show hidden files digunakan untuk menyembunyikan file atau folder and folders dan show hidden files and folders digunakan untuk menampilkan file atau folder. Kemudian klik aplly dan ok.
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2.6 Regional and Language Option
Item ini digunakan untuk mengatur standarisasi format waktu pada windows.
· Buka regional and language option kemudian pada tab regional option pilih customize, setelah itu pilih tab time, ubahlah fotmat waktu defaultnya dengan yang lainnya lalu klik ok
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2.7 System

Item ini sangat banyak sekali konfigurasi-konfigurasi yang berpengaruh dalam windows. 
· Pilih tab advance, kemudian pada bagian performance pilih setting lalu pada tab visual effects pilih performance maka semua centang akan hilang, apabila ingin tampilannya modern tidak hilang centanglah use visual styles on windows and buttons. Klik ok untuk mengubahnya.
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2.8 Taskbar and Start Menu 
Item ini digunakan untuk mengatur isi dan tampilan taskbar. 

· Buka taskbar and start menu,  pada tab taskbar banyak sekali pilihan. Lock the taskbar digunakan untuk mengunci taskbar agar tidak bisa dirubah, dan msih banyak yang lainnya
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PERTEMAUAN KE - VIII 
SETTING SETELAH MENGINSTALL WINDOWS
1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 mahasiswa dapat mengoptimalkan kenerja windows xp
1.2 mahasiswa dapat meningkatkan kerja pada komputer

1.3 mahasiswa bisa mengenal lebih jauh tentang bagian-bagian yang terdalam pada windows

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

2.1 Msconfig

Aplikasi ini dugunakan untuk mengkonfigurasi sistem windows yang meliputi startup, services, dll. 

2.2 Dxdiag

Dxdiag atau directx diagnostic tool, adalah aplikasi tambahan untuk melihat kemampuan peripheral komputer kita seperti sound, display, network, dll
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2.3 Task manager

Utility ini digunakan untuk melihat aplikasi yang sedang berjalan di dalam windows dan juga digunakan untuk melihat kinerja process dari cpu dan memory, dll.
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PERTEMUAN KE - IX dan KE - X

MAIL MERGE

1. TUJUAN PRAKTIKUM

1.1 mahasiswa dapat mengerti dan mengetahui bagaimana membuat secara instan tentang mail merge

1.2 mahasiswa bisa lebih mengetahui tentang aplikasi office

2. LANGKAH-LANGKAH PRAKTIKUM

Pada pertemuan ke 9 dan ke 10 ini membahas aplikasi office dengan memakai microsoft office 2003 atau microsoft office 2007.

2.1 Membuat Mail Merge
· Yang pertama buatlah dua dokumen contoh seperti dibawah ini
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Dokumen 1
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Dokumen 2

· Kemudian pada dokumen yang pertama masuk kedalam menu mailings > start mail merge > letters > 
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· Setelah itu klik select recipients > use existing list kemudian cari dokumen yang kedua dan klik  open.
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· Setelah itu pilih menu preview results.
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Praktikum		: 1 – 10


Tanggal Praktikum	:14 Januari – 14 Maret 2009


Instruktur 		: MUANAM, ST


Nama 			: EKA DHANI W.


Nim			: 08530303


Kelompok		: 4
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